	  ЗАТВЕРДЖЕНО

  Секретар міської ради
___________М.М.Степаненко

“26”  березня 2013 року
 інформаційна картка  адміністративної послуги
Про присвоєння поштової адреси

(назва адміністративної послуги)

Управління містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства виконавчого комітету Нетішинської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
1.
Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 

30100, м.Нетішин, вул.Шевченка, 1, каб.17

2.
Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги

Понеділок-четвер від 8.00 год. до 17.15 год. п’ятниця – від 8.00 год. до 16.00 год.

Перерва на обід від 12.00 год до 13.00 год.

3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

 (03842) 3-42-36

http://www.netishynrada.gov.ua

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України 

Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні"

5.
Акти Кабінету Міністрів України 

6.
Акти центральних органів виконавчої влади

7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

Звернення одержувача адміністративної послуги

9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

1.Копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою.

2.Копія повідомлення (декларації) про початок виконання будівельних робіт.

10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

Для отримання поштової адреси заявник звертається до виконавчого комітету міської ради з письмовою заявою у довільній формі та доданим пакетом документів, зазначеним в пункті 9. 
11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Безоплатно  
 
У разі платності:

11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

-

11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

 -
11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати

- 
12.
Строк надання адміністративної послуги

Надається протягом терміну, передбаченого чинним законодавством
13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

Підставою для відмови у присвоєнні поштової адреси є подання неповного пакета документів, визначених у пункті 9.
14.
Результат надання адміністративної послуги

Рішення виконавчого комітету міської ради 

15.
Способи отримання відповіді (результату)

Особисто 
16.
Примітка

 
* додається заява в довільній формі. 


Начальник управління містобудування, архітектури 
та житлово-комунального господарства










Л.М.Керницька
